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1 Uvodné ustanovenie

Potreba vzniku tejto smernice vyplyva z opisu aktivit v ramci jednotlivych procesov
systému manazérstva kvality spolo¢nosti DS Smith Turpak OBALY, a.s., DS Smith
Packaging Slovakia s.r.o. a DS Smith Packaging Sp zo.o. Organizacna zlozka

Slovensko (dalej len ,organizacia” alebo ,spolo¢nost” alebo ,,spolo¢nost DS Smith”).
Tato smernica je dusevnym majetkom firmy DS Smith Turpak Obaly a.s.

Akékolvek kopirovanie a rozmnozovanie tohto dokumentu je mozné len v zmysle

podmienok uvedenych v Organizacnej smernici - Tvorba a riadenie dokumentacie.

Odovzdanie alebo zapoZicanie tohto dokumentu resp. jeho casti, inym subjektom je

mozné len so suhlasom generalneho manazéra.
2 Ucel

Ucelom tohto dokumentu je zabezpedit, aby povereni zamestnanci spolo¢nosti DS Smith
boli schopni preverit aktudlny stav a Uroveri BOZP u externych dodavatelskych firiem,
ktoré spolupracuju so spoloé¢nostou DS Smith v oblasti poskytovania sluzieb a produktov

rozneho charakteru podla potreby a poziadavky spolo¢nosti DS Smith.

Cielom tohto opatrenia je Uplna eliminacia alebo minimalizacia akéhokolvek rizika,
nebezpedenstva ¢ hrozby, ktorej moéze byt vystaveny ktorykolvek zamestnanec
spolo¢nosti, ¢ ktorykolvek zamestnanec externej spoloénosti, s ktorou spolo¢nost DS

Smith spolupracuje.

Ulohou spolo¢nosti je chranit nie len zdravie vlastnych zamestnancov a dbat na ich
bezpecnost, ale taktiez chranit =zdravie a dbat o bezpelnost vsetkych o0sbb

vykonavajucich akékolvek Cinnosti v arealoch a objektoch spolocnosti.

DS Smith Packaging Slovakia Limited. Duplicate prohibited.
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3 Rozsah platnosti

Obsah smernice je zavazny pre vSetkych poverenych zamestnancov spolocnosti.

So smernicou (a jej obsahom) musia byt preukdzatelne obozndmeni vsetci vysSie

uvedeni zamestnanci. Za tento akt je zodpovedny manazér BOZP.

3 Zodpovednost

Za vydanie, udrziavanie a za aktudlnost smernice je zodpovedny manazér kvality

spoloc¢nosti.

Veduci jednotlivych vyrobnych stredisk a pracovisk spolocnosti s zodpovedni za kontrolu

dodrziavania povinnosti a nariadeni vyplyvajucich zo smernice.

Veduci jednotlivych vyrobnych stredisk a pracovisk sU zodpovedni aj za to, Zze sa na

prislusnom pracovisku nachadza iba platna verzie smernice (kdpia).

Veduci pracovnici jednotlivych vyrobnych stredisk zodpovedaju dalej aj za spo6sob

ulozenia smernice a manipuldciu s flou tak, aby nedoslo k jej poSkodeniu alebo k strate.
4 Definicie pojmov

Externa dodavatel'ska spoloénost

Akdkolvek spoloénost, s ktorou spolo¢nost DS Smith spolupracuje v oblasti poskytnutia
sluzby, servisu a inych produktov podla potrieb a pozZiadaviek spolo¢nosti DS Smith na

zaklade zmluvy, kontraktu, obchodnej objednavky ¢i inej formy zavéaznej spoluprace.
Externy zamestnanec

Je to zamestnanec akejkolvek externej spoloc¢nosti, ktora prostrednictvom svojho

zamestnanca vykondava dohodnuté prace, sluzby a ¢innosti pre spolo¢nost DS Smith.
Povereny zamestnanec

Zamestnanec povereny komunikaciou s externou dodavatelskou spoloénostou, ktory je
zodpovedny za komunikaciu poZiadaviek spoloCnosti DS Smith v oblasti BOZP vodi

externej dodavatelskej spoloc¢nosti.
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Tiez je to zamestnanec zodpovedny za pracovisko, na ktorom zamestnanec externej

spolo¢nosti vykonava dohodnutt pracu, sluzbu &i inG ¢innost (napriklad liniovy manazér

lepenia a balenia je zodpovedny za externého zamestnanca pracujuceho na pracovisku

lepenia).

Je to taktiez zamestnanec zodpovedny za proces, v ramci ktorého zamestnanec externej

spolo¢nosti vykonava dohodnutd pracu, sluzbu & ind ¢innost (napriklad veduci udrzby je

zodpovedny za externého zamestnanca vykonavajuceho servisny zasah na strojnom

zariadent).
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5 Charakteristika smernice

5.1 Poziadavky na externa dodavatel'ski(i spoloénost

V priebehu procesu vyberového konania, ktorého vysledkom bude uzatvorenie spoluprace
(prostrednictvom zmluvy, kontraktu, obchodnej objednavky ¢i inej zavaznej formy)
s externou doddavatelskou spoloé¢nostou za Uéelom poskytnutia sluzby, servisu & iného
produktu podla potreby a poziadavky spolo¢nosti DS Smith, je povereny zamestnanec,
ktory je zodpovedny za komunikaciu s externou dodavatelskou spolo¢nostou, povinny
poskytnut externej dodavatelskej spolocnosti (okrem technickych informacii) vsetky
relevantné informacie vratane presnej Specifikacie pozadovanej sluzby Ci servisu, pravidla
spolo¢nosti DS Smith ako aj stru¢ny prehlad aktivit, Cinnosti a procesov v spolocnosti DS
Smith, ktoré by mohli mat vplyv na zamestnancov externej dodavatelskej spolo¢nosti
vykonavajucich dohodnutl sluzby, servis ¢i iny produkt na zaklade dohody medzi
spolo¢nostou DS Smith a externou dodavatelskou spolo¢nostou na prevadzkach

spolo¢nosti DS Smith.

Povereny zamestnanec, zodpovedny =za komunikaciu s externou dodavatelskou
spolo¢nostou v priebehu vyberového konania vyziada od spolo¢nosti, ktoré sa zucéastriuju

vyberového konania nasledujlce informacie:

1. Do6kaz o ich sucasnej politike v oblasti zdravia a bezpecnosti, o incidentoch a
Udaje o presadzovani tejto politiky.

2. DOkaz o predchadzajucich odbornych sklisenostiach s danou pracou a referencie
uspesnych predchadzajucich projektov.

3. Mend vsetkych subdoddavatelov, ktori sa budl pouzZivat, a vyhldsenie, Zze do
zavodu nebudl bez predchadzajucej konzultacie privedeni ziadni dalsi
subdodavatelia.

4. Dokaz o verejnom poisteni zodpovednosti externej dodavatelskej spoloCnosti a
vSetkych subdodavatelov, ktorych mbze externa dodavatelska spolo¢nost pouzit v
sulade s diviznymi pravnymi predpismi / usmerneniami o obstaravani.

5. Meno a funkcia veduceho pracovnika zmluvnej externej dodavatelskej spolo¢nosti
alebo dohliadajuceho pracovnika, ktory bude zodpovedny za konanie svojich

zamestnancov na mieste a ktory ovladda miestny jazyk.
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DS Smith — INTERNAL



Cislo: P9-0S-21-003-AA

>

DS Organizacna smernica |Vydanie: 1.
" SIM
Strana 8z10
Smith
Platné od: 15.09.2021

6. DOkaz o tom, ze na zaklade zmluvy su zamestnavani iba pracovnici, ktori su
kvalifikovani, skuseni, sp6sobili na pracu a kompetentni na vykonavanie svojho
remesla alebo ulohy.

7. Dbkaz o tom, Ze vSetky stroje alebo zariadenia, ktoré maji v Umysle priniest do
priestorov spoloc¢nosti, su v sulade so zdakonnymi poziadavkami a sU udrziavané
podla definovanych noriem.

8. Potvrdenie suUhlasu externych dodavatelskych spoloénosti dodrziavat na mieste
bezpecnostné pravidla a vSetky zakonné poziadavky.

9. Vyhlasenie o metdode a hodnotenie rizika, v ktorom sa podrobne uvadza, ako sa
bude praca vykondavat a aké vybavenie a materidly sa maju pouzit. Posudenie
vSetkych nebezpelnych materidlov, ktoré sa maju pouzit alebo priniest na

stavenisko.

Povereny zamestnanec spoloc¢nosti DS Smith, zodpovedny za komunikaciu s externou
dodavatelskou spolo¢nostou v priebehu vyberového konania by mal zaslat zmluvnej
externej dodavatelskej spolocnosti prislusny pocet kopii pravidiel pre zavod / stavenisko
za Ucelom informovania zamestnancov externej dodavatelskej spoloc¢nosti (pre kazdého
zamestnanca, ktory sa zucastni vykonu dohodnutej aktivity) a konkrétne pokyny
tykajuce sa reportovania na stavenisku / mieste vykonu prac (priloha ¢.1 a priloha
¢.1b).

5.2 Proces pred samotnym vykonom dohodnutych aktivit externou
dodavatel'skou spoloénostou.

Po uzatvoreni vyberového konania a po vzajomnej dohode o vykonani sluzby, servisu i
inej ¢innosti s externou dodavatelskou spolo¢nostou podla potreby spoloénosti DS Smith,
zatne externad doddavatelskd spolo¢nost vykon dohodnutej aktivity na prevadzke DS
Smith.

Tato aktivita bude monitorovana a dohliadana poverenym zamestnancom spoloc¢nosti DS
Smith.

Povereny zamestnanec spolo¢nosti DS Smith by mal mat pred vykonanim dohodnutej
aktivity vyhlasenie o sp6sobe od zmluvnej externej dodavatelskej spoloCnosti. Musi sa v
fiom uviest spbsob vykondvania prace, vybavenie a materidly, ktoré sa maju pouzit,
prislusné hodnotenia rizika a metédy kontroly, ktoré sa maju pri tychto cinnostiach

uplatfiovat.
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Zamestnanci vSetkych externych dodavatelskych spolo¢nosti musia byt pred zacatim
vykonu dohodnutych aktivit oboznadmeni s bezpec¢nostou a pravidlami na pracovisku (P9-
0S-21-002-AA Bezpecnostné instrukcie pre zamestnancov externych

spolocnosti).

5.3 Proces po ukonceni vykonu dohodnutych aktivit externou

dodavatel'skou spoloénostou

Po ukonceni dohodnutych aktivit povereny zamestnanec spolo¢nosti DS Smith a veduci /
dohliadajuci pracovnik externej dodavatelskej spolo¢nosti spolo¢ne skontroluji oblast

vykonu dohodnutych aktivit a zabezpecdia, Ze:

a) vsetky ochranné kryty alebo ochranné zariadenia si namontované na svojom
mieste a sU v prevadzkovom stave;

b) zariadenie a materialy vSetkych externych dodavatelskych spolo¢nosti s z miesta
vykonu prac odstranené;

c) externd dodavatelska spoloénost zanechala miesto vykonu dohodnutych prac v
stave, ktory je bez rizika;

d) vsSetok odpad vznikajluci pri vykone dohodnutych prac sa musi zlikvidovat
spbésobom, ktory je v Uplnom sulade so vsetkymi zdkonnymi povinnostami a
miestnymi predpismi;

e) sa preskima plnenie zmluvy a vystavi sa oficialny doklad o tom, Ze zmluva bola

zrealizované uspokojivo a bezpecne.
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6 Suvisiace dokumenty

GHS 005 Group HS Min Std Control of Contractors - Final Draft August 2019

P9-0S-21-002-AA Bezpecnostné instruckie pre zamestnancov externych spoloc¢nosti

7 Prilohy

Priloha ¢. 1a (anglicka verzia):

P9-0S-21-003-AA-P0O1a
HSE - /health, safety and environment/ and fire protection
SAFETY INSTRUCTIONS FOR CONTRACTORS / AND VENDORS /

Priloha ¢. 1b (slovenska verzia):

P9-0S-21-003-AA-P01b
BOZP - zdravie, bezpeénost, ochrana Zivotného prostredia a protipoziarna ochrana
BEZPECNOSTNE POKYNY PRE DODAVATELOV / A PREDAICOV /
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